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Introduktion

bogportalen.dk er en B2B-service for forhandlere og udgivere af bgger. I bogportalen.dk
kan man som bruger handtere alle de funktioner man stgder pa i det daglige arbejde
mellem forhandlere, forlag og ekspeditioner.

bogportalen.dk er udviklet i samarbejde mellem NBC og DBK og drives af bogportalen I/S.

DBK og NBC er fuldt integrerede med bogportalen.dk.

Formal

Det er i bogportalen.dk forlagene opretter og vedligeholder deres titler.
Titlerne vil herefter automatisk blive oprettet p& DBK.dk, samt i DBKs interne systemer.
Ligeledes sendes informationen videre til Bibi / BogInfo.

Support

Har du problemer med dette emne er du velkommen til at kontakte kundeservice som sa vil
hjaelpe dig pa: 32 69 77 88.
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0. Systemkrav

0.1 Internet browser

+ Internet Explorer 8 eller senere eller
+ Firefox 3.6.3

0.2 PDF Reader

« Adobe Reader 9 eller senere eller
 Foxit Reader 3.0

0.3 Hvordan tillades pop-up vinduer

Det er en forudsaetning for at bruge bogportalen.dk at browseren tillader pop-up vinduer.

For at saette browseren op til at tillade pop-up vinduer for bogportalen.dk, falg punkterne
herunder.

0.3.1 Microsoft Internet Explorer (7 & 8)

1. Start Microsoft Internet Explorer

2. Veelg Funktioner -> "Blokering af pop-up -vinduer” - > “Indstillinger for blokering af

pop-up -vinduer”.
3. En dialogboks svarende til screen shot 2 vises.

4. Indtast "www.bogportalen.dk” i det gverste tekstfelt

Undtagelser

Pop op-vinduer blokeres i gjeblikket. Du kan tillade pop op-vinduer fra
= #!| et bestemt websted ved &t feje webstedet il listen nedenfor.

Adressen pa webstedet, du vil tilade pop op-vinduer fra:
| www bogportalen dk | [

Tilladte websteder:

Beskeds- og fitemiveau
Afepil en lyd, nar et pop op-vindue blokeres
\is blokerngsoplysninger, nar st pop op-vindue blokerss

Fittemiveau:

Mellem: Bloker de fleste, automatiske pop op-vinduer v

Cffte stil=de spergsmal om blokering af pop op-vinduer

5. Tryk "Tilfgj” og "Luk”, og popup vinduer er nu tilladt.

0.3.2 Mozilla Firefox

1. Tryk pd “Funktioner” -> "Indstillinger”
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2. Tryk pd "Indhold”, og derefter pd "Undtagelser...” ud for "Bloker pop op-vinduer”

Indztilinger

d 55 & B @ 8 &

Owverordret  Faneblade  |ndhold  Applikationer Privatliy  Sikkerhed  Awvancerst

3. I tekstboksen “Adresse pd webside” tilfgjes www.bogportalen.dk.

4. Tryk "Tillad” og “Luk”, og pop-up vinduer er nu tilladt.
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"} Tilladte websteder - Pop op-vinduer

oy, bogportalen. dk|

7} Tilladte websteder - Pop op-vinduer

0.4 Kompatibilitetsvisning i Internet Explorer 8
Bogpotalen.dk er designet til tidligere versioner af IE, end version 8. Derfor kan visse sider

ikke vises korrekt, og for at opveje dette klikkes der pa kompatibilitetsvisnings ikonet ‘=1,
som ses til hgjre for adresselinjen og haengeldsen.
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;w [ ) httpss/ww bogportalen dik/nebappics/stores/servietjLogonFormistoreld = 1000 1 catalogld=1000 15ddkey =https:Logoff MEN D EEENR

[Kompatibiitetsvisning: websteder, der er designet fl zeldr
becre ud,

= Jog problemer med forkert placerede menuer, bileder eller
waritter | 55 @] Tipaslnks @ Foreslede websteder ~

] - B = @ - Sder Skkethedr R

&Y WindowsLive  |Live Search B -0 Myheder Profl Mal  Fotos  Kelender MSN Del = E -

Lo i |

7
igportalen.dk oy« ke oocetin

Velkommen til bogportalen.dk

w: [

Log ind

> Hizelp, jeg kan ikke logge ind

Om Bogportalen.dk
Bogportalen.dk er en B28-service, som drives &F

bogportslen@nbcas.dk

bogportalen@dbk.dk

0.5 Hjzelp til system problemer

Bogportalen.dk’s forlagsfunktionalitet kan kgre under Mac. Det er dog en forudsatning at
Mac computeren er fra 2001 og frem.

1. Download og abn Darwine: http://www.kronenberg.org/download.php?
download=http://darwine.good-day.net/Darwine-x86-

1.1.20.dmg&filename=Darwine-x86-1.1.20.dmg&project=Darwine)

Traek Darwine ned i "/Applications" folderen
Download og abn ies4osx http://www.kronenberg.org/download.php?
download=ies4osx/ies4osx-3_0_1.zip&filename=ies4osx-

3_0_1.zip&project=ies40sx)
Start installationen ved at dobbeltklikke "iesosx"

4,
5. Klik "Install"
6. Browseren kan herefter 8bnes pa desktoppen

w N

Hvis der er brug for support til installation af nye versioner af ovenstdende, eller til udstyr
(f.eks. hand scanner) skal forlagets egen IT support kontaktes.

PS! Hvis man kun anvender produktvedligeholdelse behgves ovenstdende ikke.
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1. Hvordan kommer du i gang?

1.1 Adgange/brugertyper

Det er brugere med Produktansvarlig-rettigheder som kan oprette og vedligeholde
produkter.

1.2 Log pa www.bogportalen.dk

Log forst p& www.bogportalen.dk med dit brugernavn og kodeord:

[
bogportalen.dk

Du er ikke loggetind

Velkommen til bogportalen.dk

* Hjeelp, jeg kan ikke logge ind

'Om Bogportalen.dk
Bogportalen.dk er en B2B-service, som drives af
Nordisk Bog Center og

Fonden DEK
bogportalen@nbcas.dk

bogportalen@dbk.dk

Indtast brugernavn og kodeord. Klik pd Log ind.

Du kommer nu ind pa forsiden.
Sgg den titel som du gerne vil rette eller se pa.
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hﬂgpﬂl’talen-dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTBOGHAMDLER. **¥) - LINDHARDT OG RINGHOF  » Logaf  » Tibage

Spg forfatter  Sog titel Sag forlag Indkgbskurv

B’ Rvd | Soo pRAramercl SspaEy ¥ Vis indkgbskurven

» Forside N .E1E10T] » Veelg kunde » Seg ordre » Administration

Velkommen til din startside pa& bogportalen.dk

P& bogportalen.dk kan du som forhandler eller boghandler nemt administrere dine ordrer, retur- og ombytningsaktiviteter og sgge pd spedfikke
titler hurtigt og nemt.

Det er ogsd her du kan se dine restordre, faktura og kreditnotaer.

Du kan ogs3 falge Track & Trace pd de enkelte ordrer.

bogportalen.dk hjslper digi hverdagen med alle praktiske rutiner mellem din butik og alle forlag i Danmark.
Derudover er det muligt at kebe udenlandske bgger fra Bertrams.

Vi glzeder os ti at betjene dig og dine kunder.

bogportaendi supprt o boghandire e nks

DETTE ER TESTMASKINEN! Supporttf, : 70 1505 55
Vigtigst hed ¥ Ombytningsvejledning
zelg bestil rr odukter Ebringstid
- Frawi stilling af produl ningstider: _
fra NBC/DBK Mandag til torsdag K. .00 - 16.00 Ei ot e Bty E g
Fredag k. 9.00 - 15.00 -
- Hurtighestiling af produkter Uden for disse tidsrum kan der sendes mail til info @bogportalen. dk 5 ETTIEE

som =8 behandles nzeste arbejdsdag. - e
- Returform har sendret navn » Forbedringer til indkgbskurven

» Release 63 64
- Der vises nu hvor lang tid tilbud bogportalen.dk support for forlag: elease biog

er geeldende ) 1 brugervejledni
Supporttf. : Ring til Kundeservice i de respektive ekspeditioner :

- Diverse fejlbeskeder er } Kursusmateriale

forbedret

Se uddybende forklaring i linket
"Version 65" i hgjre side af denne
forside.

Bemaerk brugervejledning er
opdateret.

Support: Kontakt NBC eller DBK

Klik p& titlen pa den titel du vil rette, hold CTRL nede og tryk pa titlen, som man gnsker
at aendre, for at fa ny fane.

hugpﬂl’talen-dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (¥ TESTBOGHANDLER **) - LINDHARDT OG RINGHOF  » Logaf  » Tibage

Sag forfatter  Spg titel Spg forlag

Indkgbskury

_ » Ryd Sog » Avanceret sggning

¥ Vis indkgbskurven

» Forside ) Katalog » Veelg kunde » Seg ordre » Administration

Kategori 123 ... 5 Neeste peference: @I:l @ 4[E » Print
Antal vgr Indb Titel Eksp Forfatter Forlag Udgivet ~ Grp Pris Type Lager
l:l 723 Ind Slankekur for sultne maend DBK Carsten Olsen & Lene Hans. . Lindhardt og Ringhof 31.dec.10 B 279,95 CA -
:l 779 Historiekanon Stavnsbindets ophzevelse DBK Einar L. Jensen Alinea 29.dec.09 Z 185,00 CA -
:l 779 Ind Historiekanon Augustus - Jelingstenen - A DBK Sgren Hemmingsen, Hans H...Alinea 21.dec.09 Z 160,00 CA -
:l 591 Ind Jensen & Klein i oster DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 26.0kt.09 B 279,95 CA +
l:l 779 Hft Mellem fortid og fremtid, Da Danmark var ... DBK  Birgit Knudsen Alinea 18.0kt.08 Z 191,25 CA +
l:l 779 Ind Historiekanon, Kalmarunion, Columbus, Re. .DBK  Claus Buttenschen, Olaf Ries Alinea 18.0kt.09 Z 172,50 CA +
l:l 773 Hft Historiekanon, Slaget pd feelleden, System.. DBK. Birgit Knudsen Alinea 16.0kt.09 Z 185,00 CA +
:| 591 Ind Vi, Jérgen Jérgensen DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 15.0kt.09 B 309,95 CA +
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Her har man s& mulighed for at ‘Rediger produkt’ eller ‘Opret produkt fra dette’

bogportalen.dk wundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (=== TESTBOGHANDLER =) » Logaf  » Tibage

Spgialt Sag forfatter  Seg titel Sgig forlag

I B B ¢ oo

} Forside » Katalog » Vaelg forlag  » Veelg kunde » Seg ordre » Administration
<Alle forlag>

¥ Print

Claus Ib Olsen "]ENSEN KLEIN

v klfl' _ﬁ'{:’e Vs

Jensen & Klein i kloster Py
\'QI* A\

Redigeret af;
Butikspris: 279,95
bE sortering

Lagerstatus: Mangler for tiden pd forlagets lager. Leveringstid ukendt.

Forlag: Lindhardt og Ringhof

Ekspedition: DBK Udgave: 1

Forlagsbutik: Lindhardt og Ringhof Oplag: 1

Rabat: B Oplagsdato: 26-10-2009
Pristype: CcA Udg. data: 26-10-2009

Kan ombyttes: Ja EAN:. : 9788711438954
Kan returneres: Nej Indbinding: Indbundet
Gennemsyn: ISBN: 9788711438954
Varegruppe: Biografier & erindringer (591) Sidetal: 224

2. Tre scenarier

Produkthdndteringen har en raekke faciliteter, men vi vil fokusere pa de tre scenarier
Produkthdndteringen primeert skal anvendes til:

1.  Opret produkt med skabelon
- titlen kan oprettes som enten forelgbig tilmelding eller endelig tilmelding

2.  Opret produkt fra bunden
- titlen kan oprettes som enten forelgbig tilmelding eller endelig tilmelding

3. Rediger eksisterende produkt
- b&de forelgbig- og endelig tilmeldte titler kan redigeres her
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3. Produktvedligeholdelse

Det anbefales at oprette produkter med et eksisterende produkt som skabelon, hvis man
har et produkt der ligner. Dette hjaelper til at huske hvilke felter man skal udfylde.

3.1 Opret nyt produkt med skabelon-produkt

Sg@g produktet som skal bruges som skabelon. Benyt et produkt som har flest mulige
lighedspunkter med det som gnskes oprettet.
Tryk pd ‘Opret produkt fra dette’

bogportalen.dk wundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (=== TESTBOGHANDLER =) » Logaf  » Tibage

Spgialt Sag forfatter  Seg titel Sgig forlag

» Forside » Katalog » Veelg forlag » Veelg kunde » Seg ordre » Administration
<Alle forlag>

¥ Print

Claus Ib Olsen “]ENSEN K

(kLo
o2

Jensen & Klein i kloster

Redigeret af:

Butikspris: 279,95

FE sortering

Lagerstatus: Mangler for tiden péd forlagets lager. Leveringstid ukendt. o Y

Forlag: Lindhardt og Ringhof
Ekspedition: DBK Udgave: 1
Forlagsbutik: Lindhardt og Ringhof Oplag: 1
Rabat: B Oplagsdato: 26-10-2009
Fristype: CA Udg. dato: 26-10-2009
Kan ombyttes: Ja EAN:. : 9788711438954
Kanreturneres:  Nej Indbinding: Indbundet
Gennemsyn: ISBN: 97BB711438954
Varegruppe: Biografier & erindringer {591) Sidetal: 224

Sa kommer dette billede frem:
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L)
hﬂgpﬂl’tﬂlﬂﬂ.dk DBK Admin ) Logaf  Tibage

Sggning er ikke tilgeengelig.

} Forside » Retur » Vaelg forlag » Valg kunde » Seg ordre » Administration

Oprettelse af ny titel ud fra ISBN 9788711438954

Tilbage til produktvisning

ISEM13: (plkraavet) EAN: 1SBM10: Bogklub best. nr.:

Titel:
[1ensen & Kiein i kloster |
Undertitel:

Forfatter(e):
|claus 1 Clsen |
Serietitel:

Bogh. varegruppe (pkraevet):

I.‘i!ll - Biografier & erindringer

Forlag: (pakraavet) Udgiver (p&kraavet):

| DBK-8000022 - ASCHEHOUG A/S Lindhardt og Ringhof |
Ekspedition: DBK

Udgivelsesdato: (pdkreevet)  Oplagsdato: (plkraevet)
Er: Maned: Dag: Er: Maned: Dag:

[oos J[wo | [z |1 [e0os Jlw | [z |52

Udgave: Oplag: Farste udgaves udgivelsesar:

L] [ ] [eo09 ]

Undskyldningskode:
I[J -Mangler for tiden pd forlagets lager. Leveringstid ukendt.

Pris: {inkl. moms) (gkskl. moms) Pristype: Gyldig fra:
Resos | (5% [ |8l | Eiem

Rabatgruppe (pkraevet):

1

Vis for kunder [Tl Returberettiget
Kan kebes
[ kun tlintern visning Kan ombyttes

Nogle af felterne vil herefter vaere forudfyldt med alle skabelon varens oplysninger,
undtagen ISBN13, EAN, ISBN10, bogklub best nr og billede.
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Felterne har "mouseover” hjelpetekster. Nar man bevager musen hen over feltet
vil der blive vist en kort beskrivelse.

De enkelte felter og deres betydning er beskrevet i afsnit 4.0 Felter. Orange felter skal
vaere udfyldt.

Man retter felterne til og nar man er feerdig trykkes pd ‘Gem’ og varen er oprettet og den
vises nu i produktvisningen som den nu ser ud.

Husk at fjerne/a=ndre alle de felter, som er for-udfyldt.

Veer isser opmaerksom pa "Dato for endelig tilmelding"

|
bﬂgpﬂl'talﬂﬂ.dk DBK Admin » Logaf » Tibage

_I

» Forside » Retur + Veelg forlag » Veelg kunde ) Seg ordre » Administration

Vare kan ikke kebes. ¥ Print

Opret produkt o dette

Claus Ib Olsen

Jensen & Klein i kloster test

Intet billede
Butikspris: 279,95

P B sortering

Ekspedition: DBK Forlag: Lindhardt og Ringhof

Forlagsbutik: Lindhardt og Ringhof Udgave: 1

Rabat: B Oplag; 1

Pristype: CA Oplagsdato: 26-10-2009

Kan ombyttes: Ja Udg. dato: 26-10-2009

Kan returneres: Mej Sprog: dan

Varegruppe: Biografier & erindringer (591) Originalsprog: dan
EAM: 97BBTTBGE55554
Indbinding: Indbundet
ISEM: 9788778655554
Sidetal: 224

3.2 Rediger eksisterende produkt

N&r man gnsker at redigere et produkt, sgges titlen frem ved at sgge denne. I
sggeresultatet trykkes pd den titel man vil rette.
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hugpnrtalen.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTBOGHANDLER **=) - LINDHARDT OG RINGHOF  » Logaf  » Tibage

Segialt

olsen NN S=o

Seg forfatter  Seg titel Sog forlag | Indkghskurv »
I I R vy Soo [SEENSRESISESSORIIS T —

» Forside ) Katalog » Veelg kunde » Seg ordre » Administration

Kategori 1 2 3 E Neeste Reference: @l:l @ &B E » Print
Antal Vgr Indb Titel Eksp Forfatter Forlag Udgivet » Grp Pris Type Lager
:l 723 Ind Slankekur for sultne meend DBK. Carsten Olsen &Lene Hans... Lindhardt og Ringhof 31.dec. 10 B 279,95 CA -
:m Historiekanon Stavnsbindets opheevelse DBK  Einar L. Jensen Alinea 29.dec.09 Z 185,00 CA -
l:l 773 Ind Historiekanon Augustus - Jellingstenen - A... DBK Sgren Hemmingsen, Hans H.... Alinea 21.dec.08 Z 160,00 CA -
:| 591 Ind Jensen & Klein i Hoster DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 26.0kt.09 B 279,95 CA +
l:l 779 Hft Mellem fortid og fremtid, Da Danmark var ... DBK  Birgit Knudsen Alinea 18.0kt.02 Z 191,25 CA +
:| 779 Ind Historiekanon, Kalmarunion, Columbus, Re  DBK  Claus Buttenschan, Olaf Ries Alinea 18.0kt.08 Z 172,50 CA +
:l 779 Hft Historiekanon, Slaget pd feelleden, System.. DBK Birgit Knudsen Alinea 16.0kt.09 Z 185,00 CA +
:l 591 Ind Vi, Jérgen Jérgensen DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 15.0kt.039 B 309,95 CA +

Man kommer nu til produktvisning og her trykker man sd ‘Rediger produkt’

Vs
hugpurtalerl.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTBOGHANDLER. **=) » Logaf 3 Tilbage

» Avanceret sggning I

» Forside » Katalog » Vaelg forlag » Veslg kunde » Seg ordre » Administration
<Allle forlag>

» Print

Opret produlct fra dette

Claus Ib Olsen

Jensen & Klein i kloster

Redigeret af:

Butikspris: 279,95

» B sortering

Lagerstatus: Mangler for tiden pa forlagets lager. Leveringstid ukendt. - [

Forlag: Lindhardt og Ringhof
Ekspedition: DBK Udgawe: 1
Forlagsbutik: Lindhardt og Ringhof Oplag: 1
Rabat: B Oplagsdato: 26-10-2009
Pristype: CA Udg. dato: 26-10-2009
Kan ombythes: Ja EAN:. : S7B8711438954
Kan returneres: MNej Indbinding: Indbundet
Gennemsyn: ISBN: S97BB8711438954
Varegruppe: Biografier & erindringer (591) Sidetal: 224

Man kommer herefter ind pa redigeringssiden, hvor man kan aendre det felt man gnsker.
Oppe i venstre hjgrne kan man se hvornar titlen sidst er blevet rettet.
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hugpnrtalen.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*=* TESTEOGHANDLER **%) » Logaf » Tibage

Sog forfatter  Seg titel Sag forlag

I | B | B ki oo

» Forside » Katalog » Veelg forlag » Veelg kunde » Sgg ordre » Administration
<Alle forlag>

Redigering af ISBN 9788711438954

Tilbage til produktvisning

Rediger stamdata
¥ Rediger BogInfo m
Sidst opdateret: 15BN 13: (p3krazvet) EAN: 15BN 10: Bogklub best. rr.:

2010-05-11 08:55: 33, 266

[o7sa711438954| [o788711438954 | [5711438959 || |

Titel:
[7ensen & Klein i Hoster |

Undertitel:

Forfatter(e):
|Claus Ib Qlsen |
Serietitel:

Bogh. varegruppe (pakraevet):

| 591 - Biografier & erindringer

Forlag: {plkraavet) Udgiver (pakreevet):
[DBK-a000022 | lindhardt og Ringhaf _|
Ekspedition: DBK

Udgivelsesdato: (plkraavet)  Oplagsdato: (plkrasvet)
Er: Maned: Dag: Er: Maned: Dag:

loos [ | [2s |E= [m0s |l | [ |

Udgave: Oplag: Fgrste udgaves udgivelsesar:

L] [ ] [xo08 |

Undskyldningskode:
IU - Mangler for tiden p& forlagets lager. Leveringstid ukendt,

Pris: {inkl. moms) (ekskl. moms) Pristype: Gyldig fra:
esss | 536 [a M| | Fiern

Rabatgruppe (plkreevet):

B

Wis for kunder Returberettiget
Kan kegbes
I kun il intern wisning Kan ombyttes
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Felterne har "mouseover” hjelpetekster. Nar man bevager musen hen over feltet
vil der blive vist en kort beskrivelse.

De enkelte felter og deres betydning er beskrevet i 4.0 Felter. Orange felter skal vaere

udfyldt.
@nsker man at se hvilke sendringer der er sket pa titlen trykker man pa knappen

'Vis andringslog’

Bruger: dbkadmin

Opdateret: 2010-05-11 03:56:33. 266
Returberretiget - ny veerdi: true
Returberretiget - forrige vaerdi: false

Her kan man se hvad der er andret, hvorndr og af hvilken bruger.

Man retter de felter der skal rettes og trykker pa ‘Gem’ m herefter kommer man
tilbage til produktvisningssiden.

@nsker man ikke at opdatere produktet trykkes pa ’ Tilbage til produktvisning’ .

3.3 Opret produkt fra bunden

Klik pd fanen "Administration”.

hugpurtalerl.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTBOGHANDLER *=*) » Logaf  Tibage

Sagialt Sgg forfatter  Seg titel Sgg forlag
I -: I BN BN > cv¢ oo Avanceret sagning

} Forside ) Katalog » Veelg forlag » Veelg kunde » Seg ordre
<Alle forlag=>
Administration
Administrationsside
¥ Brugerstyring
¥ Retur Her finder du links til administrationsvaerktajer.
¥ Forlagsfunktionalitet Derudover kan du oprette og redigere brugere i din organisation.

¥ Sgg produkt (ISBM-13)
¥ Opret nyt produkt

¥ Opret szt og sampak
¥ Upload ordrefil

Tryk pa ‘Opret nyt produkt’
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L4
bngpurtalen.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTBOGHANDLER **%) ) Logaf ) Tibage

Sog forfatter  Seg titel Soq forlag

I N B Ryd ) Sco SR AVERESISESEONAG

» Forside ) Katalog » Veelg forlag » Veelg kunde ) Sgg ordre » Administration
<Alle forlag=>

Oprettelse af produkt
[ Gem

ISBM13: (plkraevet) EAN: ISBM10: Bogklub best. nir.:

Titel:

Undertitel:

Forfatter (g):

Serietitel:

Bogh. varegruppe (pakraevet):

[171 - Disketter

Forlag: (plkraevet) Udgiver (pakraavet):
[Vesla orlag | |
Ekspedition: DBK

Udgivelsesdato: (p8kraevet)  Oplagsdato: (plkraavet)

Er: Ma&ned: Dag: Er: Maned: Dag:

0 7 s ] [ e

Udgave: Oplag: Ferste udgaves udgivelsesar:
I e e

Undskyldningskode:
IU -Mangler for tiden p& forlagets lager. Leveringstid ukendt.

Pris: (inkl. moms) (ekskl. moms) Pristype: Gyldig fra:
| | | |[ca | | Eien

Herefter gar man i gang med at oprette titlen. De enkelte felter og deres betydning er
beskrevet i 4.0 Felter. Orange felter skal vaere udfyldt.
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4. Felter

Felterne har "mouseover” hjelpetekster. Nar man bevaeger musen hen over feltet
vil der blive vist en kort beskrivelse.

Valg har fglgende veerdier.

Pakrzevet, feltet skal vaere udfyldt for at man kan fortsaette i produktoprettelsen

Ikke pakraevet

P =
I =
B = Pakraevet hvis betingelserne beskrevet i kolonnen Beskrivelse opfyldt
F = For udfyldt og kan ikke zndres

Felt Valg Beskrivelse

ISBN13 P ISBN13 for produktet

EAN P Stregkoden for produktet,hvis ISBN13 udfyldt og ean blank
kommes ISBN13 i EAN

ISBN10 I Produktets ISBN10. Feltet bedes venligst udfyldt

Bogklub best. Nr. I Anvendes ikke hos DBK

Titel P Produktets titel

Undertitel I Produktets undertitel

Forfattere(e) P Produktets forfatter(e)

Serietitel I Navn pd serie som titel indgar i

Bogh. Varegruppe | P Dette felt angiver en emnekategorisering - drop down

Forlag F Beskrivelse af forlaget, bruges af ekspeditionerne

Udgiver P Navn pa forlaget der star pa forsiden af bogen eller er udgiver

Ekspedition P Navn pa ekspedition

Udgivelsesdato P Dato for fgrste udgivelse format 8addmmdd,
hvis dato for endelig godkendelse ikke er udfyldt, er det tilladt
kun at udfylde 3rstal

Oplagsdato I Dato for dette oplag format aad8ammdd,
hvis dato for endelig godkendelse ikke er udfyldt, er det tilladt
kun at udfylde arstal

Udgave I Produktets udgave

Oplag I Produktets oplag

Forste udgaves I Arstal felt pa formatet 3aaa

udgivelsesar

Undskyldningskode | I Tekst der vises nar der ikke er lager pa titel - drop down

Pris (inkl. moms) B Ikke p3kraevet hvis ikke pristype er angivet, ellers pakraevet - Her
angives pris incl. moms

Pris (ekskl. moms) | F Prisen eksklusiv moms

Pristype B Ikke pakraevet hvis ikke pris er angivet, ellers pdkraevet - Her
angives pristype for produktet — drop down

Gyldig fra I Her angives dato fra hvornar pris er gyldig. Angives ingen vaerdi
betyder det at prisen er gaeldende

Rabatgruppe P Her angives hvilken rabatkategori produktet tilhgrer

Vises for kunder I Produktet vises for kunder i bogportalen

Kan kgbes I Abner for bestillingsfelt i bogportalen

Kun til intern I Vises kun for forlaget og ekspeditionen

visning
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Returberettiget

—

Angiver om bogen kan returneres uden godkendelse. Virker ikke
pt.

Kan ombyttes I Angiver om titel kan sendes retur til ombytning

Materialetype P Angiver produktets art/indbinding — drop down

Sideantal I Antal sider i produkt

Spilletid I Angiver spilletid for produkter som f.eks. film p% DVD

Antal medier/filer |1 Angiver antal produkter som f.eks.DVD, CD eller filer

Hgjde i mm I Hgjden af produktet i mm - kan ikke opdateres nar udkommet

Bredde i mm I Bredden af produktet i mm - kan ikke opdateres nar udkommet

Dybde i mm I Dybde af produktet i mm - kan ikke opdateres nar udkommet

Veaegt I Produktets vaegt i gram - kan ikke opdateres ndr udkommet

Forlaget skriver I Teksten som vises under Forlaget skriver
Skrives i HTML-editor (kan der andres font?) - Ret ofte skrives
bagside teksten fra produktet her

Dato for endelig | P Udfyldes nar produktet ma seelges. Restordrer prisseettes nar

tilmelding denne dato udfyldes med gaeldende pris for produktet. Ordrer
med indtastet pris beholder denne. Ordrer sendes ikke til
ekspedition fgr udfyldt. Dato formatet er 8888 mm dd

Nggleord I Her kan skrives ord som ikke indgar i sggefelter. Produkt kan
herefter sgges pa disse ord

Intern kommentar | I Intern note om produktet, vises ikke til kunder

Lagerantal I Kan markeres med Ja eller Nej, der angiver om bog er pa lager

Udsolgt ar I Arstal felt format aaaa

Makulerings ar I Arstal felt format 33aaa

Tilbagekald - fra | I Dato formatet er 8333 mm dd. Angiver fra dato for

dato tilbagekaldelse, der indebaerer at titlen automatisk godkendes
under returarten tilbagekaldelse

Tilbagekald - til |1 Dato formatet er 83888 mm dd. Angiver til dato for tilbagekaldelse,

dato der indebaerer at titlen automatisk godkendes under returarten
tilbagekaldelse

Sprog I Hvilket sprog der anvendes i produktet

Originalsprog I Originalsprog hvis oversat

Originaltitel I Produktets originale titel, hvis oversat

Overseetter I Navn pa oversaetter

Omslagsillustrator | I Navn pa omslagsillustrator

Omslagsgrafiker I Navn pa omslagsgrafiker

Forord af I Navn pa person til forord

Kommenteret af I Navn pa person der har kommenteret

Illustreret af I Navn pa person der har illustreret

Tegnet af I Navn pa person der har produceret tegninger

Fotograf I Navn pa fotograf

Fagredaktgr I Navn pa fagredaktgr
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5. Billeder

N&r man er inde i redigering af produkt, kan man uploade billede. Der kan ikke uploades
ndr man opretter. Filnavnet skal vaere 'ISBN13.jpg’ Billedet skal have en bredde p& mindst
500 pixel. Hgjden pa billedet skal veere stgrre end eller lig med bredden.

Inde i redigering trykkes pa ‘Gem ny billede.

Hajdeimm: Breddeimm: Dybdeimm: Veegtia:

CLUALE & %_-L;-:__'E T
JENSENCIRLEIN,
Lfklﬂﬁitef"

Gem nyt billede

Sa kommer denne boks frem

lff Bogportalen.dk - Rediger produktdata - Windowsz Internet E xplorer

Filformat og filnavn
Filformattet er JPEG og filnavnet skal veere 9788711438954.jpg.

Isterrelse
Billedet skal have en bredde pd mindst 500 pixels. Hejden pd biledet skal vaere starre end eller
lig bredden.

Billzdfilen m& maksimalt fylde 1 MB,

Omslagsbillede: [ ][ Gennemse |

Tryk p3 gennemse... og marker billedet pa din computer. Herefter trykkes pa ‘Gem’.
Billedet er nu uploaded.
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